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H. AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO
ARCHIVO MUNICIPAL

ASUNTO: DICTAMEN ANUAL DE CUMPLIMIENTO 2025.

DICTAMEN DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA) 2025

Sujeto obligado: H. Ayuntamiento de Palmar de Bravo, Puebia.
Area responsable: Area Coordinadora de Archivo
Periodo evaluado: Enero — Diciembre 2025

I. Antecedentes

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 se elabord y ejecutd con
fundamento en la Ley General de Archivos, Art. 26 la normatividad aplicable en materia
archivistica y los Lineamientos para la organizacién y conservacidn de archivos, con el
objetivo de fortalecer el Sistema Institucional de Archivos, garantizar la adecuada
gestion documental y promover la conservacién, organizacidén y acceso a los
documentos.

Il. Objetivo del dictamen

Emitir una valoracion técnica sobre el grado de cumplimiento del PADA 2025, a partir del
andlisis de las acciones programadas, los resulfados alcanzados, la evidencia
documental presentada y el impacto generado en los procesos de gestién documental
del sujeto obligado.

lil. Metodologia de evaluacién

La evaluacién del cumplimiento se realizé mediante:

Revisidon del PADA 2025.

Capacitaciones en materia Archivistica.

Identificaciéon de acciones ejecutadas, parcialmente ejecutadas vy no ejecutadas.

Vaioracién del impacto institucional de las actividades realizadas.

AVENIDA CONSTITUCION No. 1. COLONIA CENTRO
PALMAR DE BRAVO, PUE. C.P. 75500
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IV. Resultados de la evaluacién

Derivado del andlisis efectuado, se obtuvieron los siguientes resultados:

Acciones programadas: 13

Acciones cumplidas: 7

Acciones parcialmente cumplidas: 3

Acciones no cumplidas: 3

Las acciones ejecutadas permitieron avances relevantes en la organizaciéon de archivos
de trdmite y concentracién, la aplicacién de instrumentos de control archivistico, asf
como el fortalecimiento de la gestidn documental. Las acciones parcialmente
cumplidas y no cumplidas obedecen principaimente a limitaciones de recursos
humanos, materiales y tiempos de ejecucion.

V. Conclusiones

El PADA 2025 confribuyd al fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos y al
cumplimiento de las obligaciones en materia archivistica. No obstante, se identifican
dreas de oportunidad que deberén ser consideradas en Ia planeacién del PADA
subsecuente, a fin de consolidar los procesos de gestién documental y asegurar la
mejora continua.

V1. Recomendaciones

Dar continuidad a las acciones iniciadas durante el gjercicio 2025.

Fortalecer la capacitacién del personal en materia archivistica.

Asignar recursos suficientes para el cumplimiento infegral del PADA.

Incorporar las dreas de oportunidad detectadas en el PADA 2026.

AVENIDA CONSTITUCION No. 1. COLONIA CENTRO
PALMAR DE BRAVO, PUE. C.P. 75500
TELEFONO: 249-690-9268
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VIIL. Dictamen
Con fundamento en la evaluaciéon realizada, se emite el presente Dictamen de
Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA} 2025, para los

efectos administrativos y normativos a que haya lugar.

Anexo evidencia de las acciones realizadas.

Titular de Area CodFdinadora de Archivo.
249 122 29 08

archivo@palmardebravo.gob.mx

C.C.P. ARCHIVO.

AVENIDA CONSTITUCION No. 1. COLONIA CENTRO
PALMAR DE BRAVO, PUE. C.P. 75500
TELEFONO: 249-690-9268
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Area productora de la documentacién:

AREA COORDINADORA DE ARCHIVO MUNICIPAL

Responsable del archivo de ramite: CLARA ABAD MIRON
Clasificacién archivistica
Seccién sC Gfgh?ﬁ;s?g &gﬁm“ v Subseccién | 13C.1 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
13C.1.1 INTEGRACION DE SISTEMA. INSTITUCIONAL
Serie 13C.1.2 AREA CCORDINADCORA DE ARCHIVCS Subserie DE ARCHIVO

Identificacion de

MPB/ACA/13C.1.1/1-2024-2027

expediente
Descripcidén del expediente/asunto
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS 2024-2027
Tradicién documentai Soporte documental
odginal | X | cCopia | Papel /Fisico | X | Electrénico |
Fechas Volumen

De apertura De cletre No. de fojas No. de leggjos

16 de octubre de 2024 Tdel
Vaior documental Vigencia documental (afics)
Adminiskativo | X Legal Fiscal o contable En framite | En concentracién

Evidencial Testimonial Informativo 3 AROS 1 ANO

Caracter de la informacion

Fecha de clasificacion:

Areac:

Informacion reservada:

Periodo de reserva:

Fundamento legai:

Ampliacion del periodo
de reserva:

Confidencicl:

~

Fundamenio legalk:

Art. 11 Fracc Il Ley General de Archive

Rubrica del fifular del
érea:

Fecha de
desclasificacion:

Partes o secciones
reservadas o
confidenciales:

Rébrica y cargo del
servidor piblico:
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CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS, 78 FRACCIONES I, il Y XXiil, 91
FRACCIONES Ii, i1 Y LVI, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL, 11 FRACCION I, 21 FRACCION | Y 27 DE
LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE PUEBLA, EN CALIDAD DE PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA, PARA EL PERIODO ADMINISTRATIVO
2024-2027, LE INFORMO QUE, MEDIANTE ACUERDO DE CABILDO EN LA SESION EXTRAORDINARIA DE
FECHA VEINTICUATRO DE OCTUBRE DE DOS MIL VEINTICUATRO, SE APROBO LA PROPUESTA DE
SU DESIGNACION EN EL CARGO, POR LO QUE ME PERMITO EXTENDER EL PRESENTE:

NOMBRAMIENTO, A LA:
C. CLARA ABAD MIRON

QUIEN, SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL PARA VOTAR CON FOTOGRAFIA EXPEDIDA POR EL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL, Y QUE TIENE POR CLAVE DE ELECTOR:

ABMRCL91081221M500

EN VIRTUD DE CUMPLIR CON EL PERFIL Y LOS REQUERIMIENTOS LEGALES PARA OCUPAR EL
CARGO DE:

TITULAR DE LA UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVO

DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA,
PERIODO ADMINISTRATIVO 2024-2027.

SE INFORMA LO ANTERIOR A FIN DE QUE, CON ESTRICTO APEGO A DERECHO, EJERZA SUS
FUNCIONES Y CUMPLA CABALMENTE CON LAS ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL CARGO
CONFERIDO CONSIDERANDO LAS DISPOSICIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS APLICABLES.

SE EXPIDE EL PRESENTE EN EL MUNICIPIO DE SAN PALMAR DE BRAVO, PUEBLA. A LOS 24 DIAS DEL
MES DE OCTUBRE DEL 2024.

H. AYUNTAMIENTO/DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA.

AVENIDA CONSTITUCION Neo. 1.
COLONIA CENTRO
PALMAR BRAVC, PUS.
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CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS, 78 FRACCIONES I, Il Y XXIll, 91
FRACCIONES II, il Y LVI, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL, 11 FRACCION II, 21 FRACCION Il INCISO
C) Y 31 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE PUEBLA, EN CALIDAD DE PRESIDENTE MUNICIPAL
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA, PARA EL PERIODO
ADMINISTRATIVO 2024-2027, LE INFORMO QUE, MEDIANTE ACUERDO DE CABILDO EN LA SESION
EXTRACRDINARIA DE FECHA VEINTICUATRO DE OCTUBRE DE DOS MIL VEINTICUATRO, SE APROBO
LA PROPUESTA DE SU DESIGNACION EN EL CARGO, POR LO QUE ME PERMITO EXTENDER EL
PRESENTE:

NOMBRAMIENTO, A LA:

C.ANGELA GONZALEZ MEZA

QUIEN, SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL PARA VOTAR CON FOTOGRAFIA EXPEDIDA POR EL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL, Y QUE TIENE POR CLAVE DE ELECTOR:

GNMZAN05081221M800

EN VIRTUD DE CUMPLIR CON EL PERFIL Y LOS REQUERIMIENTOS LEGALES PARA OCUPAR EL
CARGO DE:

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA,
PERIODO ADMINISTRATIVO 2024-2027.

SE INFORMA LO ANTERIOR A FIN DE QUE, CON ESTRICTO APEGO A DERECHO, EJERZA SUS
FUNCIONES Y CUMPLA CABALMENTE CON LAS ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL CARGO
CONFERIDO CONSIDERANDO LAS DISPOSICIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS APLICABLES.

SE EXPIDE EL PRESENTE EN EL MUNICIPIO DE SAN PALMAR DE BRAVO, PUEBLA. A LOS 24 DIAS DEL
MES DE OCTUBRE DEL 2024.

AVENIDA CONSTITUCION No. 1.
CCLONIA CENTRC
PALMAR BRAVQ, PUE.
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CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS, 78 FRACCIONES I, Il Y XX, 91
FRACCIONES II, i1 Y LVI, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL, 11 FRACCION II, 21 FRACCION Il INCISO
D) Y 32 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE PUEBLA, EN CALIDAD DE PRESIDENTE MUNICIPAL
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA, PARA EL PERIODO
ADMINISTRATIVO 2024-2027, LE INFORMO QUE, MEDIANTE ACUERDO DE CABILDO EN LA SESION
EXTRAORDINARIA DE FECHA VEINTICUATRO DE OCTUBRE DE DOS MIL VEINTICUATRO, SE APROBO
LA PROPUESTA DE SU DESIGNACION EN EL CARGO, POR LO QUE ME PERMITO EXTENDER EL
PRESENTE:

NOMBRAMIENTO, AL:
C. ALVARO MARTIN LEON CARRILLO

QUIEN, SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL PARA VOTAR CON FOTOGRAFIA EXPEDIDA POR EL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL, Y QUE TIENE POR CLAVE DE ELECTOR:

LNCRAL67021921H401

EN VIRTUD DE CUMPLIR CON EL PERFIL Y LOS REQUERIMIENTOS LEGALES PARA OCUPAR EL
CARGO DE: -

RESPONSABLE DE ARCHIVO HISTORICO

DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA,
PERIODO ADMINISTRATIVO 2024-2027.

SE INFORMA LO ANTERIOR A FIN DE QUE, CON ESTRICTO APEGO A DERECHO, EJERZA SUS
FUNCIONES Y CUMPLA CABALMENTE CON LAS ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL CARGO
CONFERIDO CONSIDERANDO LAS DISPOSICIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS APLICABLES.

SE EXPIDE EL PRESENTE EN EL MUNICIPIO DE SAN PALMAR DE BRAVO, PUEBLA. A LOS 24 DIAS DEL
MES DE OCTUBRE DEL 2024. : , -

AVENIDA CONSTITUGION Neo. 1
COLONIA CENTRO
PALMAR BRAYQ, PUE.
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CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 78 FRACCION lIl, 91 FRACCIONES
I, 1Y LVI DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA,
EN CALIDAD DE PRESIDENTE MUNICIPAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE
BRAVO, PUEBLA, PARA EL PERIODO ADMINISTRATIVO 2024-2027. ME PERMITO EXTENDER EL
PRESENTE:

NOMBRAMIENTO, A LA:
LESLIE SEVERIANO ENRIQUEZ

QUIEN, EN SU CREDENCIAL PARA VOTAR CON FOTOGRAFIA EXPEDIDA POR EL INSTITUTO
NACIONAL ELECTORAL, TIENE POR CLAVE DE ELECTOR:

SVENLS00081421M700

EN VIRTUD DE CUMPLIR CON EL PERFIL Y LOS REQUERIMIENTOS LEGALES PARA OCUPAR EL
CARGO DE:

OFICIALIA DE PARTES
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA, PERIODO
ADMINISTRATIVO 2024-2027.

SE INFORMA LO ANTERIOR A FIN DE QUE, CON ESTRICTO APEGO A DERECHO, EJERZA SUS
FUNCIONES Y CUMPLA CABALMENTE CON LAS ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL
CARGO CONFERIDO CONSIDERANDO LAS DISPOSICIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS
APLICABLES.

SE EXPIDE EL PRESENTE EN EL MUNICIPIO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA. A LOS 16 DIAS DEL
MES DE ABRIL DEL 2025.

Al ILLA \A.ei,,;
RESIDEKTE MUNICIPALDEL 2
H. AYUNTAMIENTG

DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA.

AVENIDA CONSTITUCION Neo. 1
COLONIA CENTRO

PALMAR BRAVO, PUE.

C.P. 75500
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| eerilicnds wou nusve porvenia H. AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO

PM-AM/008-2025

MTRA. JESSICA PLIEGO ALEJANDRO
TITULAR DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA

Por este medio reciba un cordial saludo, al mismo tiempo aprovecho para solicitar una
cita para entregar los nombramientos de los integrantes del sistema institucional de
Archivo correspondiente al municipio de Palmar de Bravo 2024-2027, asi mismo
asesoria para la renovacién del Registro Nacional de Archivos el cual vence el 21 de
marzo del 2025, esto con el fin de cumplir ampliamente con nuestras obligaciones en
tiempo y forma segin lo marca la Ley General de Archivo.

Sin ofro particular por el momento y esperando una respuesta favorable de su parte,
me despido de usted.

/ e 2

BARO

AVENIDA CONSTITUCION No. 1. COLONIA CENTRO
PALMAR DE BRAVQ, PUE. C.P. 75500
TELEFONO: 249-690-9268
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e Secretaria de Gobernacién

DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Cuatro veces “Heroica Puebla de Zaragoza”, Puebla, a 03 de marzo de 2025
Oficio no.: SG/SJ/DGAJ/DAGE/111/2025

Asunto: El que se indica

C. AMBROSIO BAROJAS ROSAS.
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE PALMAR DE BRAVO.
PRESENTE

Aprovecho la ocasion para dirigirle un cordial saludo, al mismo tiempo que, con fundamento
en lo dispuesto por los articulos 6, 7, 10, 11, 13, 16, 20, 21, 28, 70 y 99 de la Ley General de
Archivos; 31 fraccion I, 32 fraccion XXXI de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Puebla; 11, 13, 16, 20, 21, 28, 96, 97 y 98 de la Ley de Archivos del Estado de
Puebla; 5 fraccion 11 1.3, 14 y 21 del Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion,
en atencion a su similar PM-AM/008-2025, recibido en fecha 28 de febrero del afio en curso,
expongo lo siguiente:

1. Respecto a su solicitud de cita para entregar los nombramientos del Sistema
Institucional de Archivos (SIA) de su municipio, hago de su conocimiento que no es
necesaria la entrega presencial los mismos, toda vez que resulta suficiente remitir una
copia de conocimiento dirigida a la suscrita 0 en su defecto enviarlo via correo
electronico a archivogeneraldelestado@puebla.gob.mx, en formato PDF. De esta
forma se integrara en el expediente correspondiente al SIA su sujeto obligado, que
obra en esta Direccion.

2. Respecto a la asesoria relativa a la renovacion del Registro Nacional de
Archivos, se informa que, para efectos de registro y seguimiento, con base en el
articulo 79 de la Ley General de Archivos, dicho proceso no corresponde a nuestra
institucién. Asi mismo, me permito comentarle que es responsabilidad del Sujeto
Obligado dar cabal cumplimiento a las disposiciones contempladas en las leyes en
materia de archivos.

3. Sin embargo, se pone a su disposicion las 12:00 horas del dia 07 de marzo de 2025
para la asesoria mencionada en el punto 2 del presente, misma que se llevara a cabo

12
Calle 20 sur 902, Col. Azcarate. Puebla, Pue., C.P. 72501
Tel: (222) 2320180, 2424688
archivogeneraldelestado@puebla.gob.mx
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M G ma il | CAP AGEP <archivocapacitacion2024@gmail.com>

NOMBRAMIENTO Y ASESORIA PARA LA RENOVACION DEL RNA

1 mensaje

CAP AGEP <archivocapacitacion2024@gmail.com> 4 de marzo de 2025, 12:04
Para: archivo@palmardebravo.gob.mx

Buen dia, remito Oficio no.:SG/SJ/DGAJ/DAGE/111/2025 en atencién a su similar PM-AM/008-2025 recibido el 28 de
febrero del afio 2025, en el que se sefiala fecha y hora para la asesoria relativa a la renovacion del Registro Nacional de
Archivos y resolucién a la entrega de nombramiento:

DIA HORA SENF
[RASAAV.Y

07/03/2025 12:00 horas AGEP (CALLE 20 SUR, NUMERO 902,COLONIA AZCARATE, CIUDAD DE PUEBLA)

Por lo anterior reitero que las actividades de asesoria y capacitacion en materia de gestién documental y administracién
de archivos, requieren la participacion de los involucrados en actividades en la materia para que adquieran los
conocimientos del tratamiento integral de la documentacién a lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecucion de
procesos de produccién, organizacion, acceso, consulta, valoracién documental y conservacion, asi como la correcta
administracién de los diferentes archivos de su Institucion (tramite, concentracion e histérico).

Sin otro particular, agradeceré acuse la recepcion de este correo.
Elena Garcia

Subdirectora del Sistema Estatal de Archivos y Capacitacién
2224385376

-Eq S$G.SJ.DGAJ.DAGE.111.2025.pdf
311K

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=94bc7a526f&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-3494848873557694657 &simpl=msg-a:r215401479332269...  1/1
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ASUNTO: EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE CAPACITACION
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AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO 2024-2027

AREA COORDINADORA DE ARCHIVO

PORTADA O GUARDA EXTERIOR

Area productora de la documentacién:

AREA COORDINADORA DE ARCHIVO MUNICIPAL

Responsable del archivo de trdmite:

CLARA ABAD MIRON

Clasificacion archivistica

. 13 C GESTION DOCUMENTAL Y e
.2 VALORACION MENTAL
Seccion ADMINISTRACION Subseccion 13C.2 VALORACION DOCU
Serie I3C.2.I.GRUP?\ Il?l\(l:T::?\;)(IDSSCIPLINARIO DE Subserie N/A

identificacion de
expediente

MPB/DOC/13C.1.2.1/1- 2024-2027

Descripcién del expediente/asunto

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS 2024-2027

Tradicidon documental

Soporte documental

Original I X l Copia r Papel / Fisico | X I Electronico
Fechas Volumen
De aperiura De cierre No. de fojas No. de legajos
2025 l1del
Valor documental Vigencia documental (afios)
Administrativo | X Legal fiscal o coniable En frdmite | En conceniracion
Evidencial Testimonial Informativo 3 AROS 1 ANO

Carécter de la informacion

Fecha de clasificacion:

Area:

Informacion reservada:

Periodo de reserva:

Fundamenfd legal:

Ampliacion del periodo
de reserva:

Confidencial:

~

Fundamento legal:

Art. 50 Ley General de Archive

Rubrica del fitular del
Grea:

Fecha de
desclasificacion:

Parles o secciones
reservadas o
confidenciales:

Rébrica y cargo del
servidor piblico:
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3 v Rady wader  Huw [« PM-AM/001-2024
o ASUNTO: ACTUALIZACION DE RESPONSABLE DE
S £ ’
QO % ARCHIVO DE TRAMITE POR AREA GENERADORA DE INFORMACION
5 g DIRECTORES Y TITULARES DEL ?@“3\& oY ‘ﬂ;?fma Real: Ong ned
- teon T i .
33 AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO @“"“\“} (1o Gubyiela Sercnee oz
ah PRESENTES. w \rer 28fect [2024
A _ Quien Suscribe C. Clara Abad Mirén, encargada del Area de Archivo del Ayuntamienio de Palmar de Bravo,

estimados compaiieros por medio de la presente les envié un cordial saludo, asi mismo en cumplimiento por lo
dispuesto en la Ley General de Archivos en sus Articulos 21 y 30, les solicito de la manera mas atenta actualizar
nombramiento del responsable de Archivo de Tramite, ya que cada drea o unidad administrativa debe contar con
un responsable de archivo de tramite el cual debe ser nombrado por el titular de cada érea o unidad.

Quienes tendran las siguientes funciones de acuerdo al Art.30 de la Ley General de Archivo: Q \\a N
laQr (1 g 4 ¢ C/ lﬁ'

l. Integrar y organizar los expedientes que cada area o unidad produzca, use y reciba;
1. Asegurar la localizacién y consulta de los expedientes mediante la elaboracién de los inventarios =7

(@)

® %\ \‘\Qﬁ ' documentales; LEY GENERAL DE ARCHIVOS CAMARA DE DIPUTADOS DEL H. CONGRESO DE LA UNION
(Y L Hi. Resguardar los archivos y la informacidn que haya sido clasificada de acuerdo con la legislacion en
5 / @' materia de transparencia y acceso a la informacién plblica, en tanto conserve tal caracter;
'5; N\ V. Colaborar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracién de los instrumentos de control
_gﬁ ‘ archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y sus disposiciones reglamentarias;
) %, V. Trabajarde acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictados por el area coordinadora
< de archivos; . <
N VL Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracién. _!_Qe :\;ﬁ’ X ?e;( “; # ?; %J
v o . . Sa de Jesis Qoawle, M
Y VIL. Las que establezcan las disposiciones juridicas aplicables. i .
=V 13:12. el 28/
- 5 f“& Se le hara llegar formato para el Nombramiento de responsable de Archivo de Tramite por medio digital, para
“ —_ 2
S v 5 su facil requisitado el formato contendra un ejemplo y las secciones resaltadas en color amarillo tendrén que
z
?) ()5 & ser modificadas de acuerdo a los datos correspondientes de su Direccién a Cargo y responsable de Archivo de
ol Tramite.
2 B
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ONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO
DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA.
2024-2027

ACTA DE CABILDO
/,/ v‘ >
EN EL MUNICIPIO DE PALMAR DE BRAVO DEL ESTADO DE PUEBLA,Q B
SIENDO LAS DIEZ HORAS CON CERO MINUTOS DEL DIA7 7 Z V%=
VEINTICUATRO DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO, Y
CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115, FRACCION | DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS;
102 DE LA CONSTITUCION POLITICA PARA EL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE PUEBLA; 70, 73, 74, 75, 76, 77, DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL, REUNIDOS LOS INTEGRANTES DEL HONORABLE
CABILDO DEL AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA;
PRESIDENTE MUNICIPAL, REGIDORES, Y SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO DEL PERIODO ADMINISTRATIVO 2024 -2027; EN EL
BIEN INMUEBLE QUE OCUPA LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, EL CUAL
SE OCUPA COMO RECINTO OFICIAL PARA LLEVAR A CABO LAS
SESIONES DE CABILDO, UBICADO EN AVENIDA CONSTITUCION,
NUMERO UNO, COLONIA CENTRO, C.P. 75500, PALMAR DE BRAVO,
PUEBLA, CON EL OBJETO DE LLEVAR A CABO LA PRESENTE SESION
DE CABILDO, EN SU CARACTER DE EXTRAORDINARIA; DEL PERIODO
ADMINISTRATIVO 2024 -2027:

ORDEN DEL DIiA

1.- PASE DE LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM
LEGAL PARA SESIONAR,;

2.- LECTURA, Y EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DIA;

3.- PROPUESTA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO,
APROBACION DEL NOMBRAMIENTO DE LA PERSONA QUE OCUPARA
EL CARGO DE TITULAR DE LA UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVO
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA,
PARA EL PERIODO ADMINISTRATIVO 2024-2027.

4.- PROPUESTA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO
APROBACION DE LA DESIGNACION DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO
DE CONCENTRACION DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR
DE BRAVO, PUEBLA, PARA EL PERIODO ADMINISTRATIVO 2024-2027.

5.- PROPUESTA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APRBACION
A
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DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA,
PARA EL PERIODO ADMINISTRATIVO 2024-2027.

6.- PROPUESTA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION
DE LA INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA
DE ARCHIVO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE
BRAVO, PUEBLA. PARA EL PERIODO ADMINISTRATIVO 2024-2027.

7.-  CLAUSURA DE LA SESION.
DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA

EN USO DE LA PALABRA, EL PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PALMAR DE
BRAVO, AGRADECE LA ASISTENCIA DE LOS PRESENTES Y LES DA LA
BIENVENIDA.

ACTO CONTINUO, PARA EL DESARROLLO DE ESTA SESION, EL
PRESIDENTE MUNICIPAL LE SOLICITA AL SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, SE SIRVA PROCEDER A DESAHOGAR EL ORDEN
DEL DIA DE LA SESION:

EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, PROCEDE A DESAHOGAR EL
ORDEN DEL DIA DE LA SESION.

PRIMER PUNTO DE LOS DEL ORDEN DEL DiA. ]
PASE DE LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM
LEGAL PARA SESIONAR

EN USO DE LA PALABRA EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO;
PROCEDE AL PASE DE LISTA DE ASISTENCIA:

NOMBRE CARGO PRESENTE/
FALTA
JUAN CARLOS VARILLAS LIMA PRESIDENTE MUNICIPAL PRESENTE
REGIDOR DE GOBERNACION,
NOE TORRES TORRES JUSTICIA, SEGURIDAD PUBLICA Y PRESENTE
PROTECCION CIVIL
JUAN FELIPE CASTILLO REGIDOR DE PATRIMONIO Y PRESENTE
GUZMAN HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL
REGIDORA DE DESARROLLO
ALMA DELIA PAREDES URBANO, ECOLOGIA, MEDIO PRESENTE
VARILLAS AMBIENTE, OBRAS Y SERVICIOS :
PUBLICOS
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PRESENTE/
FALTA
. REGIDOR DE INDUSTRIA, COMERCIO,
OLIVERIO SANTOS JIMENEZ pootimly salbatieo PRESENTE
YESICA ELISA HERNANDEZ REGIDORA DE SALUBRIDAD Y RESENTE
PEREZ ASISTENCIA PUBLICA
REGIDOR DE EDUCACION PUBLICA Y
LETICIA FLORES CASTILLO ACTIVIDADES CULTURALES, PRESENTE
DEPORTIVAS Y SOCIALES
— REGIDOR DE GRUPOS
NOE LAZARO BERNARDO VULNERABLES, PERSONAS CON PRESENTE
DISCAPACIDAD Y JUVENTUD
" REGIDORA DE IG(%JALDAD DE
. GENERO, PREVENCION, ATENCION Y
ISAURA SANCHEZ ARROYO ERRADICACION DE LA VIOLENCIA FALTA
CONTRA LAS MUJERES
EVA GABRIELA SANCHEZ :
kit SINDICO MUNICIPAL PRESENTE

ESTANDO PRESENTES (09) NUEVE DE LOS MIEMBROS DEL
HONORABLE CABILDO DEL MUNICIPIO DE PALMAR DE BRAVO,
CONSTITUYENDO MAYORIA, ASI COMO EL SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, Y DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL
ARTICULO 76 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL, SE DECLARA LA
EXISTENCIA DEL QUORUM LEGAL PARA LLEVAR A CABO LA SESION
DE CABILDO, Y POR CONSIGUIENTE “SE DECLARA LEGALMENTE
INSTALADA LA PRESENTE SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO DE
FECHA VEINTICUATRO DE OCTUBRE DE DOS MIL VEINTICUATRO” DE
LA ADMINISTRACION 2024-2027.

SEGUNDO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA. )
LECTURA, Y EN SU CASO APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

CONTINUANDO CON EL DESAHOGO DEL PUNTO DOS DEL ORDEN
DEL DIiA, EN USO DE LA PALABRA EL SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO PROCEDE A LA LECTURA DEL ORDEN DEL DIA.

ORDEN DEL DIiA

1.- PASE DE LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM
LEGAL PARA SESIONAR,;

2.- LECTURA, Y EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DIA;

3.- PROPUESTA, ANALISIS, DISCUSION Y ENzSUEGASO,
APROBACION DEL NOMBRAMIENTO DE LA PERSONAZQY
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EL CARGO DE TITULAR DE LA UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVO
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA,
- PARA EL PERIODO ADMINISTRATIVO 2024-2027.

4.- PROPUESTA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO
APROBACION DE LA DESIGNACION DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO
DE CONCENTRACION DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR
DE BRAVO, PUEBLA, PARA EL PERIODO ADMINISTRATIVO 2024-2027.

5.- PROPUESTA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION
DE LA DESIGNACION DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO HISTORICO
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA,
PARA EL PERIODO ADMINISTRATIVO 2024-2027.

6.- PROPUESTA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION
DE LA INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA
DE ARCHIVO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE
BRAVO, PUEBLA. PARA EL PERIODO ADMINISTRATIVO 2024-2027.

7.- CLAUSURA DE LA SESION.

ACTO CONTINUO, LO SOMETE A CONSIDERACION DE LOS
MIEMBROS DEL H. CABILDO, QUIENES EMITEN SU VOTO, QUEDANDO
APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS.

TERCER PUNTO DEL ORDEN DEL DiA.

PROPUESTA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION
DEL NOMBRAMIENTO DE LA PERSONA QUE OCUPARA EL CARGO DE
TITULAR DE LA UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVO DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA,
PARA EL PERIODO ADMINISTRATIVO 2024-2027.

EN USO DE LA PALABRA, EL C. JUAN CARLOS VARILLAS LIMA,
PRESIDENTE MUNICIPAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE
PALMAR DE BRAVO, PUEBLA, PERIODO ADMINISTRATIVO 2024-2027,
CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 78
FRACCIONES |, lll Y XXl Y 91 FRACCIONES II, lll Y LVI DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL; SOMETE A CONSIDERACION DE ESTE
HONORABLE CUERPO EDILICIO, LA PROPUESTA PARA DESIGNAR A
LA C. CLARA ABAD MIRON EN EL CARGO DE TITULAR DE LA UNIDAD
COORDINADORA DE ARCHIVO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA, PARA EL PERIODO
ADMINISTRATIVO 2024-2027, MANIFESTANDO LOS SIG W%%\
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l. QUE, EL ARTICULO 78 FRACCION XXIIl DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL, ESTABLECE COMO UNA DE LAS ATRIBUCIONES DEL
AYUNTAMIENTO LA DE, CREAR Y SUPRIMIR EMPLEOS MUNICIPALES 7\
CONSIDERANDO LAS EXIGENCIAS Y NECESIDADES PUBLICAS Y /7
SENALAR, AUMENTAR O DISMINUIR LAS RESPECTIVAS
EROGACIONES, TENIENDO EN CUENTA LAS POSIBILIDADES DEL
ERARIO Y LAS DISPOSICIONES DE LA LEY.

I QUE EL ARTICULO 91 DE LA MISMA LEY, EN SU FRACCION LV,
ESTABLECE COMO FACULTAD Y OBLIGACION DEL PRESIDENTE
MUNICIPAL, NOMBRAR Y REMOVER LIBREMENTE A LOS
DIRECTORES, JEFES DE DEPARTAMENTO Y SERVIDORES PUBLICOS
DEL AYUNTAMIENTO QUE NO TENGAN LA CALIDAD DE EMPLEADOS
DE BASE.

M. QUE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS ESTABLECE LOS
PRINCIPIOS Y BASES GENERALES PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION, ADMINISTRACION Y PRESERVACION HOMOGENEA
DE LOS ARCHIVOS EN POSESION DE CUALQUIER AUTORIDAD,
ENTIDAD, ORGANO Y ORGANISMO DE LOS PODERES LEGISLATIVO,
EJECUTIVO Y JUDICIAL, ORGANOS AUTONOMOS, PARTIDOS
POLITICOS, FIDEICOMISOS Y FONDOS PUBLICOS, ASi COMO DE
CUALQUIER PERSONA FiSICA, MORAL O SINDICATO QUE RECIBA Y
EJERZA RECURSOS PUBLICOS O REALICE ACTOS DE AUTORIDAD DE
LA FEDERACION, LAS ENTIDADES FEDERATIVAS Y LOS MUNICIPIOS.

V. QUE EL ARTICULO 11, FRACCION Il DE LA LEY DE ARCHIVOS
DEL ESTADO DE PUEBLA CONSIDERA QUE EL AYUNTAMIENTO COMO
SUJETO OBLIGADO DEBERA ESTABLECER UN SISTEMA
INSTITUCIONAL PARA LA ADMINISTRACION DE SUS ARCHIVOS Y
LLEVAR A CABO LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL.

V. QUE EL ARTICULO 27 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO
DE PUEBLA NOS ESTABLECE QUE, EL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVO PROMOVERA QUE LAS AREAS OPERATIVAS LLEVEN A
CABO LAS ACCIONES DE GESTION DOCUMENTAL Y
ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DE MANERA CONJUNTA CON
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS O AREAS COMPETENTES DE
CADA SUJETO OBLIGADO.

ASi MISMO, LA PERSONA TITULAR DEL UNIDAD COORDINADORA DE
ARCHIVOS DEBERA TENER AL MENOS NIVEL DEfQ_lﬁgGﬁ
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GENERAL O SU EQUIVALENTE O EN SU CASO UNA JERARQUIA
INMEDIATA INFERIOR A QUIEN OCUPE LA TITULARIDAD DENTRO DE
LA ESTRUCTURA ORGANICA DEL SUJETO OBLIGADO. LA PERSONA
DESIGNADA DEBERA DEDICARSE ESPECIFICAMENTE A LAS
FUNCIONES ESTABLECIDAS EN ESTA LEY

PRESENTADAS LAS CONSIDERACIONES ANTERIORES,
CORROBORANDO QUE LA C. CLARA ABAD MIRON CUENTA CON EL
PERFIL Y LOS REQUISITOS NECESARIOS PARA DAR ATENCION A LOS
TRABAJOS Y ASUNTOS A CARGO DE LA UNIDAD COORDINADORA DE
ARCHIVO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO, EN CUMPLIMIENTO DE
LA NORMATIVIDAD APLICABLE; CONSIDERANDO LO ESTABLECIDO
EN EL ARTICULO 16 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL
ESTADO DE PUEBLA, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS
ARTICULOS 77 Y 78 FRACCION | DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL, SE
PROCEDE A SOMETER A VOTACION EL PRESENTE PUNTO DEL
ORDEN DEL DIA.

“INTEGRANTES DEL HONORABLE CABILDO, QUIENES ESTEN POR LA
AFIRMATIVA DE APROBAR LA DESIGNACION DE LA PERSONA
PROPUESTA POR EL PRESIDENTE MUNICIPAL PARA OCUPAR EL
CARGO DE TITULAR DE LA UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVO
PARA EL PERIODO ADMINISTRATIVO 2024-2027, SIRVANSE
MANIFESTARLO LEVANTANDO LA MANO, GRACIAS".

(ALGUN INTEGRANTE DEL CABILDO QUE ESTE EN CONTRA?
NINGUNO.

CON 09 NUEVE VOTOS A FAVOR Y NINGUNO EN CONTRA, SE
APRUEBA LA DESIGNACION DE LA C. CLARA ABAD MIRON COMO
TITULAR DE LA UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVO DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA,
PARA EL PERIODO ADMINISTRATIVO 2024-2027, DEBIENDO CUMPLIR
CON LAS OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES INHERENTES AL
CARGO DURANTE EL PERIODO DE SU GESTION.

CUARTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA. ]

PROPUESTA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE
LA DESIGNACION DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE
CONCENTRACION DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR
DE BRAVO, PUEBLA, PARA EL PERIODO ADMINISTRATIVO 2024-
2027.



ACTO SEGUIDO, EL C. JUAN CARLOS VARILLAS LIMA, PRESIDENTE
MUNICIPAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE
BRAVO, PUEBLA, PERIODO ADMINISTRATIVO 2024-2027, MOTIVADO
EN LOS ARTICULOS 20 Y 21 FRACCION Il INCISO C) DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 31
DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE PUEBLA; MENCIONA LO
SIGUIENTE:

“‘CON BASE EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 20 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVO, EL MUNICIPIO DEBE CONTAR CON UN
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS, DEFINIDO COMO EL
CONJUNTO DE REGISTROS, PROCESOS, PROCEDIMIENTOS,
CRITERIOS, ESTRUCTURAS, HERRAMIENTAS Y FUNCIONES
DESARROLLADOS POR EL MISMO, SUSTENTANDO ASi LA ACTIVIDAD
ARCHIVISTICA, DE ACUERDO CON LOS PROCESOS DE GESTION
DOCUMENTAL, ESTE SISTEMA DEBERA INTEGRARSE CON UN AREA
OPERATIVA DENOMINADA, ARCHIVO DE CONCENTRACION.

POR LO ANTERIOR, RESULTA NECESARIO CONTAR CON UN
RESPONSABLE CON LA CAPACIDAD Y EL PERFIL PROFESIONAL
PARA EL RESGUARDO Y EJERCICIO DE ACTIVIDADES NECESARIAS
CORRESPONDIENTES AL ARCHIVO DE CONCENTRACION, TOMANDO
EL CONCEPTO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS, ENTENDEMOS
QUE EL ARCHIVO DE CONCENTRACION ESTA INTEGRADO POR
DOCUMENTOS TRANSFERIDOS DESDE LAS AREAS O UNIDADES
PRODUCTORAS, CUYO USO Y CONSULTA ES ESPORADICA Y QUE
PERMANECEN EN EL HASTA SU DISPOSICION DOCUMENTAL.

ES POR ESTO QUE, SE PROPONE A LA C. ANGELA GONZALEZ MEZA,
QUIEN SE DESEMPENA DENTRO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL COMO AUXILIAR DE ARCHIVO DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PARA LLEVAR A CABO LAS
ACCIONES COMO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION,
YA QUE CUENTA CON LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES,
COMPETENCIAS Y EXPERIENCIA, ACORDES A LA RESPONSABILIDAD
DE ESTE ENCARGO".

SOMETIDO A CONOCIMIENTO Y CONSIDERACION DEL HONORABLE
CABILDO Y POSTERIOR AL ANALISIS DE LAS FUNDAMENTACIONES Y
MOTIVACIONES DE ESTA PROPUESTA, EL C. PRESIDENTE
MUNICIPAL; DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS
ARTICULO 77 Y 78 FRACCION | DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL,
PROCEDE A SOMETER A VOTACION EL PRESENTE PUNTO DEL
ORDEN DEL DIA.
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“NTEGRANTES DEL HONORABLE CABILDO, QUIENES ESTEN POR LA
AFIRMATIVA DE APROBAR LA DESIGNACION DE LA C. ANGELA
GONZALEZ MEZA, COMO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE
CONCENTRACION POR LAS MOTIVACIONES REFERIDAS
ANTERIORMENTE, SIRVANSE MANIFESTARLO LEVANTANDO LA
MANO, GRACIAS".

(ALGUN INTEGRANTE DEL CABILDO QUE ESTE EN CONTRA?
NINGUNO.

CON 09 NUEVE VOTOS A FAVOR Y NINGUNO EN CONTRA, SE
APRUEBA LA DESIGNACION DEL C. ANGELA GONZALEZ MEZA COMO
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA.
PARA EL PERIODO ADMINISTRATIVO 2024-2027, EL CUAL TIENE
COMO OBJETIVO PRINCIPAL, RECIBIR LAS TRANSFERENCIAS
PRIMARIAS, ENCARGANDOSE DE ASEGURAR Y DESCRIBIR LOS
FONDOS BAJO SU RESGUARDO, ASi COMO LA CONSULTA DE LOS
EXPEDIENTES.

QUINTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA. )
PROPUESTA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE
LA DESIGNACION DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO HISTORICO DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA,
PARA EL PERIODO ADMINISTRATIVO 2024-2027.

CONTINUANDO CON EL USO DE LA PALABRA, EL C. JUAN CARLOS
VARILLAS LIMA, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA, PERIODO
ADMINISTRATIVO 2024-2027, MOTIVADO EN LOS ARTICULOS 20 Y 21
FRACCION 1l INCISO D) DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y CON
FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 32 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL
ESTADO DE PUEBLA; MENCIONA LO SIGUIENTE:

“CONTINUANDO CON LA ESTRUCTURACION NECESARIA PARA LA
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO EN
NUESTRO AYUNTAMIENTO, RESULTA NECESARIO CONTAR CON UN
AREA OPERATIVA DENOMINADA, ARCHIVO HISTORICO, SUJETO A LA
CAPACIDAD PRESUPUESTAL Y TECNICA DEL MUNICIPIO.

POR LO ANTERIOR, RESULTA NECESARIO CONTAR CON UN

RESPONSABLE CON LA CAPACIDAD Y EL PERFIL PROFESIONAL
PARA EL RESGUARDO Y EJERCICIO DE ACTIVIDADES NECESARIAS
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CORRESPONDIENTES AL ARCHIVO HISTORICO, /TOMANDO EL
CONCEPTO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS, ENTENDEMOS QUE
EL ARCHIVO HISTORICO ESTA INTEGRADO POR DOCUMENTOS DE
CONSERVACION PERMANENTE Y DE RELEVANCIA PARA LA
MEMORIA NACIONAL, REGIONAL O LOCAL DE CARACTER PUBLICO.

ES POR ESTO QUE, SE PROPONE AL C. ALVARO MARTIN LEON
CARRILLO, QUIEN SE DESEMPENA DENTRO DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL COMO CRONISTA DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PARA LLEVAR A CABO LAS
ACCIONES COMO RESPONSABLE DE ARCHIVO HISTORICO, YA QUE
CUENTA CON LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES, COMPETENCIAS
Y EXPERIENCIA, ACORDES A LA RESPONSABILIDAD DE ESTE
ENCARGO”.

SOMETIDO A CONOCIMIENTO Y CONSIDERACION DEL HONORABLE
CABILDO Y POSTERIOR AL ANALISIS DE LAS FUNDAMENTACIONES Y
MOTIVACIONES DE ESTA PROPUESTA, EL C. PRESIDENTE
MUNICIPAL; DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS
ARTICULO 77 Y 78 FRACCION | DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL,
PROCEDE A SOMETER A VOTACION EL PRESENTE PUNTO DEL
ORDEN DEL DIA.

“INTEGRANTES DEL HONORABLE CABILDO, QUIENES ESTEN POR LA
AFIRMATIVA DE APROBAR LA DESIGNACION DEL C. ALVARO MARTIN
LEON CARRILLO, COMO RESPONSABLE DE ARCHIVO HISTORICO
POR LAS MOTIVACIONES REFERIDAS ANTERIORMENTE, SIRVANSE
MANIFESTARLO LEVANTANDO LA MANO, GRACIAS".

(ALGUN INTEGRANTE DEL CABILDO QUE ESTE EN CONTRA?
NINGUNO.

CON (09) NUEVE VOTOS A FAVOR Y NINGUNO EN CONTRA SE
APRUEBA LA DESIGNACION DEL C. ALVARO MARTIN LEON
CARRILLO COMO RESPONSABLE DE ARCHIVO HISTORICO DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA.
PARA EL PERIODO ADMINISTRATIVO 2024-2027, EL CUAL TIENE
COMO OBJETIVO PRINCIPAL, RECIBIR LAS TRANSFERENCIAS
SECUNDARIAS Y ORGANIZAR Y CONSERVAR LOS EXPEDIENTES
BAJO SU RESGUARDO, BRINDANDO SERVICIOS DE PRESTAMO Y
CONSULTA PUBLICA.

£ PALFIAZ S
D™,
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SEXTO PUNTO DEL ORDEN DEL l?iA.
PROPUESTA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DE
LA INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE
ARCHIVO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE
BRAVO, PUEBLA. PARA EL PERIODO ADMINISTRATIVO 2024-2027.

EN USO DE LA PALABRA, C. JUAN CARLOS VARILLAS LIMA,
PRESIDENTE MUNICIPAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA, PERIODO
ADMINISTRATIVO 2024-2027, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS
50, 51, 52, 54 Y 56 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVO Y LOS
ARTICULOS 11 FRACCION V, 50, 51 Y 52 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL
ESTADO DE PUEBLA, 78 FRACCION | Y Il DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL: PROPONE A ESTE HONORABLE CABILDO, EL ANALISIS,
DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DE LA INTEGRACION DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVO DEL H.
AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA, PARA EL PERIODO
ADMINISTRATIVO 2024-2027.

“PARA DAR CUMPLIMENTO A LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS
EN EL ARTICULO 50 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y 50 DE LA
LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE PUEBLA, A CONTINUACION, SE
PRESENTA LA PROPUESTA DE LAS PERSONAS SERVIDORAS
PUBLICAS QUE INTEGRARAN EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN
MATERIA DE ARCHIVO:

GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVO DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR
DE BRAVO, PUEBLA
TITULARES DE LAS ; CARGO EN EL H.
AREAS DE: NOMERE: AYUNTAMIENTO:
C. EVA GABRIELA ’
JURIDICO SANCHEZ ASESOR JURIDICO
HERNANDEZ
PLANEACION Y/O CR'L\?W'\;QE'ZO CONTRALOR
MEJORA CONTINUA i g d MUNICIPAL
TITULAR DE LA
COORDINACION DE |  C. CLARA ABAD UNIDAD
ARCHIVOS MIRON COORDINADORA DE
ARCHIVO
eoroanere | R | ot
LA INFORMACION
VERDUZCO. SOGIAL =
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVO DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR
DE BRAVO, PUEBLA
TITULARES DE LAS ) CARGO EN EL H.
AREAS DE: Sl s AYUNTAMIENTO:
C. ANGEL AURELIO | TITULAR DE LA
- Xﬁslgﬁggﬁm A SEVERIANO | UNIDAD DE
BORGES TRANSPARENCIA
TITULAR DE LA
ORGANO INTERNO | C.MARIA JOSEFINA AUTORIDAD
DE CONTROL FLORES CHAVEZ | SUBSTANCIADORA
DEL OIC
EN
REPRESENTACION
DE LAS AREAS O
UNIDADES C. AMBROSIO SECRETARIO DEL
ADMINISTRATIVAS | BAROJAS ROSAS AYUNTAMIENTO
PRODUCTORAS DE
LA
DOCUMENTACION.

EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVO, EN EL
AMBITO DE SUS ATRIBUCIONES, COADYUVARA EN EL ANALISIS DE
LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS INSTITUCIONALES QUE DAN
ORIGEN A LA DOCUMENTACION QUE INTEGRAN LOS EXPEDIENTES
DE CADA SERIE DOCUMENTAL, CON EL FIN DE COLABORAR CON LAS
AREAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS PRODUCTORAS DE LA
DOCUMENTACION EN EL ESTABLECIMIENTO DE LOS VALORES
DOCUMENTALES, VIGENCIAS, PLAZOS DE CONSERVACION Y
DISPOSICION DOCUMENTAL DURANTE EL PROCESO DE
ELABORACION DE LAS FICHAS TECNICAS DE VALORACION DE LA
SERIE DOCUMENTAL Y QUE, EN CONJUNTO, CONFORMAN EL
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

A CONTINUACION, POSTERIOR AL ANALISIS Y DISCUSION DE ESTE
ASUNTO, SE PROCEDE CON LA VOTACION A LA PROPUESTA DE
CONFORMACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE
ARCHIVO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO,
PUEBLA:

“INTEGRANTES DEL HONORABLE CABILDO, QUIENES ESTEN POR LA
AFIRMATIVA DE APROBAR LA PROPUESTA PRESENTADA EN EL
PRESENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, SIRVANSE MANIFESTARLO
LEVANTANDO LA MANO, GRACIAS".
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¢(ALGUN INTEGRANTE DEL CABILDO QUE ESTE EN CONTRA?
NINGUNO.

CON 09 NUEVE VOTOS A FAVOR Y NINGUNO EN CONTRA SE
APRUEBA LA INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN
MATERIA DE ARCHIVO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE
PALMAR DE BRAVO, PUEBLA. PARA EL PERIODO ADMINISTRATIVO |
2024-2027, COMO HA SIDO PRESENTADO EN LA PROPUESTA
REVISADA EN EL PRESENTE PUNTO, PARA LOS EFECTOS LEGALES
Y ADMINISTRATIVOS CORRESPONDIENTES.

QUINTO PUNTO DEL ORDEN DEL DiA.
CLAUSURA DE LA SESION.

CONTINUANDO CON EL ORDEN DEL DIA, Y UNA VEZ DESAHOGADOS
TODOS LOS PUNTOS DEL MISMO, EN USO DE LA PALABRA EL
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO CUESTIONA A LOS MIEMBROS
DEL HONORABLE CABILDO S| EXISTE ALGUN OTRO ASUNTO QUE
TRATAR EN LA PRESENTE SESION, A LO QUE RESPONDEN DE
MANERA NEGATIVA.

NO HABIENDO OTRO ASUNTO QUE TRATAR, EL PRESIDENTE
AGRADECE LA ASISTENCIA DE LOS PRESENTES Y DECLARA
CLAUSURADA LA SESION, LEVANTANDOSE LA PRESENTE ACTA
PARA CONSTANCIA, SIENDO LAS ONCE HORAS CON CUARENTA'Y
CINCO MINUTOS DEL MISMO DIA DE SU INICIO, FIRMANDO DE
CONFORMIDAD AL CALCE LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON PARA
LOS FINES LEGALES A QUE HAYA LUGAR. C. AMBROSIO BAROJAS
ROSAS, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO. DOY FE.




GUZMAN

REGIDOR DE
GOBERNACION, JUSTICIA, RE&L&%’TEDN%K@TUFEMCCD:EIO
SEGURIDAD PUBLICA Y DR P
PROTECCION CIVIL. 3

P 7

C.ALMA B’éLlAX:AR;EDES

VARILLAS

REGIDORA DE A S P B 8
DESARROLLO URBANO, REGIDOR DE INDUSTRIA,
ECOLOGIA, MEDIO COMERCIO, AGRICULTURA
AMBIENTE, OBRAS Y Y GANADERIA
SERVICIOS PUBLICOS :

b
3

/' 5
_ Tx, &

Y S J N
/(C. YESICA ELISA C LETICIA FLOR
HERNANDEZ PEREZ CASTILLO

REGIDOR DE EDUCACION
REGIDORA DE PUBLICA Y ACTIVIDADES
SALUBRIDAD Y
ASISTENCIA PUBLICA CULTURALES,
DEPORTIVAS Y SOCIALES
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B C. NOE LAZARO C. ISAURA SANCHEZ
BERNARDO ARROYO
REGIDOR DE GRUPOS g . Lok g
DE GENERO, PREVENCION,
VULNERABLES, ,
PERSONAS CON ATENLION ¢
il oo,y ERRADICACION DE LA
oy VIOLENCIA CONTRA LAS
MUJERES

I/ Eﬁ* a‘
5 FeBEM Y\
53 2 : ]' - 1

B A
‘e B %
- \,C. EVA GABRIELA
SANCHEZ HERNANDEZ

SINDICO MUNICIPAL

AYUNTAMI

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS FORMA PARTE INTEGRAL DEL
ACTA DE LA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO DEL H.
AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO, PUEBLA. ADMINISTRACION
2021-2024, CELEBRADA EL DIA VEINTICUATRO DEL MES DE
OCTUBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO.



AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO 2024-2027

AREA COORDINADORA DE ARCHIVO
PORTADA O GUARDA EXTERIOR

Area productora de la documentacién:

AREA COORDINADORA DE ARCHIVO MUNICIPAL

Responsable del archivo de framite:

CLARA ABAD MIRON

Clasificacion archivistica

Seccién it Gg\mgg %gENTAL Y Subseccién | 13C.1 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
Serie 13C.1.2 AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS | Subserie ’3%:,%%;’:;;%;‘33“53QSS’EIS)%@‘AS'
Imniisation de MPB/ACA/13C 1.2.5/1-2024-2027
expediente
Descripcién del expediente/asunio
CAPACITACIONES, ASESORIAS, CURSOS IMPARTIDOS Y CURSADOS 2024-2027
Tradicion documental Soporte documental
Original l X I Copia Papel / Fisico ] X | Elecirénico
Fechas Volumen
De aperiura De cierre No. de fojas No. de legdjos
2024 1del
Valor documental Vigencia documental (afios)
Administrativo | X Legal Fiscal o contable En frGmite | En concenfracidén
Evidencial Testimonial Informativo 3 ANOS 1 ANO

Cardcter de la informacién

Fecha de clasificacion:

Area:

informacion reservada:

Periodo de reserva:

Fundamento legal:

Ampliacion del periodo
de reserva:

Confidenciai:

-

Fundamenio legal:

Art. 28 Fraccion Vil y Art. 22 de la Ley General de Archivo

Rubrica del fitular del
Grea:

Fecha de
desclasificacion:

Partes o secciones
reservadas o
confidenciales:

Ribrica y cargo del
servidor publico:




GOBIERNG MUNICIPA

LIC. MALYNAL} ELENA GARCIA HERNANDEZ
SUBDIRECTORA DEL ARCHWO GENERAL DEL ESTADO

“2024 ANO DEL LIBRO Y LA LECTURA “
Palmar De Bravo Pusbla

21 de Otubre de 2024

Secretaria de Ayuntamiento

Asunto: Solicitud de Capacitacidon Presencial
Ne de Oficio PM-SA-002/2024

El que suscribe C. Ambrosio Barojas Rosas, Secretario de Ayuntamiento de Paimar de Bravo Puebla, por medio de!
presente reciba un cordial Saludo y a su vez aprovecho para solicitar de la manera més atenta una capacitacién para las
C. Clara Abad Mirdn y C. Angela Gonzélez Meza que estarén laborando dentro del Ayuntamiento de Palmar de Bravo en

el Area de Archivo Municipal.

Estoy convencido de que esta formacion es esencial y les permitird desarrollar nuevas habilidades y asi en conjunto con
ustedes podamos ser participes de la Cultura de Archivo, misma gue nos permitiréd tener un orden adecuado v facilitar
el responder a la brevedad los requerimientos gue tengan ustedes o cualguier instancia hacia nosotros si este fuera el
casoy tener comunicacién con ustedes para trabajar por la construccidn de una administracién Piblica, eficaz y eficiente

gue brinde seguridad

te agradezco de antemano la consideracién de mi solicitud.

Sin otro Particular por el momento, quedo a su disposicion.

_._._,_..M

Secretario d

;;}NZ Amibrosio Barojas Rosaden i, :
Avuntamiento de Palmar de Bx%v@“ﬁﬁﬁia




S ecretaria ., Direccidn del Archivo General del Estado
d € G 0 be rmnacion Subdireccidén del Sistema Estatal de Archivos

Gobierno de Puebla

TEMARIO DE CAPACITACIONES PRESENCIALES

TEMA: MODULO:

1. Sensibilizacién.

INTRODUCCION A LA GESTI(:)N 2. Alcances de la Ley General.

DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION | 3. Conformacién del Sistema

DE ARCHIVOS. Institucional de Archivos.
Nombramiento y designaciones.

4. Elaboracion del Diagndstico de
Archivos.

INTEGRACION DE EXPEDIENTES. Documento

Documento de Archivo
Expedientes

Series

Seccién

Fondo documental

Funciones sustantivas y comunes.

N s W

1. Archivo de Tramite.
CICLO VITAL DEL DOCUMENTO. 2. Archivo de Concentracidn.

3. Archivo Histoérico.

Calle 20 sur 902, Col. Azcarate.
Puebla, Pue., C.P.72501 Tel: (222) 2 32 01 80, 2 42 46 88 U b‘
archivogeneraldelestado@puebla.gob.mx n go Iemo



Secretaria
de Gobernacidén

Gobierno de Puebla

GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL, | 1+ Elaboracion.

INVENTARIO GENERAL. 1. Aspectos generales.
TRANSFERENCIAS 1. Transferencia Primaria.
2. Transferencia Secundaria
3. Inventarios documentales.
4. Baja documental.

REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS | 1. Inscripciony Refrendo.
Calle 20 sur 902, Col. Azcarate.
®
archivogeneraldelestado@puebla.gob.mx n gOblerno

Puebla, Pue., C.P.72501 Tel: (222) 232 01 80, 2 42 46 88 ’ U

presente
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Secretarfa A
de Gobernacién '

Gobierno de Puebla 2024, oo del Libro y la Lecturg”.

DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
Cuatro veces “Heroica Puebla de Zaragoza”, Puebla, a 18 de octubre de 2024

Oficio no.: SG/SJ/DGAJ/DAGE/935/2024
Asunto: Sistema Institucional de Archivos

ATODOS LOS TITULARES DE LOS MUNICIPIOS
DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE,

Aprovecho la ocasién para d irigirle un cordial saludo, al mismo tiempo que, con fundamento
en lo dispuesto por los articulos 1,2,6,7,10,11,12,13,16, 21, 22,23, 24, 25, 27, 28,50y 78 dela Ley
General de Archivos; 4 y 70 fraccién XLV de Ia Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica; 31 fraccién |, 32 fraccién XXVII de la Ley Orgénica de la Administracién
Pdblica del Estado de Pueblq; 1,2, 6,7,10,11,12,13, 16, 21, 22, 23, 24, 25, 27, 28, 50 y 98 de la Ley
de Archivos del Estado de Puebla; Tl y 77 fraccién XLV de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Pablica del Estado de Puebla; 5 fraccién IL1.3,14 y 21 fraccién IX del Reglamento
Interior de la Secretaria de Gobernacién y a efecto de dar cumplimiento a lo dispuesto por
las Leyes en la materiq, expongo:

.. Conla entrada en vigor de la Ley General de Archivos en el afio 2018, se establecieron
los principios y bases que cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los
poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos o realice actos de autoridad de la federacién, las
entidades federativas y los municipios, asf como a las personas fisicas o morales que
cuenten con archivos privados de interés publico.

2. Asimismo, de acuerdo a la Ley de Archivos del Estado publicada el pasado 28 de
febrero del presente, corresponde al Archivo General del Estado, promover Ila
organizacién y administracién homogénea de archivos, preservar, incrementar y
difundir el patrimonio documental Estatal, con el fin de salvaguardar la memoria
estatal de corto, mediano y largo plazo, asi como contribuir a la transparencia y
rendicién de cuentas.

3. Es pues, que cada Sujeto Obligado deberd contar con un Sistema Institucional de
Archivos (SIA), entendiendo a este como el conjunto de registros, procesos,
procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolia cada
sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de
gestién documental.

Un goblerno presente

16 Calle 20 sur 902, Col. Azcarate, u E B I- A
Puebla, Pue, C.P.72501 Tek (222) 2320180,2424688 |-
P L2 4NN

orchivcgeneruldelestado@puebla.g ob.mx




Secretaria :\!ﬁ

.z (/|
de Gobernacién , '
Gobierno de Puebla “2024, aifo del Libro y la Ltectura”.

5. Por lo que insto a implementarlo, haciendo de conocimiento a este Archivo, los
siguientes nombramientos a propuesta del titular de Ia Presidencia Municipal de su
H. Ayuntamiento y aprobado en todo caso mediante cabildo.

e Titular del @rea coordinadora de archivos
* Responsable del archivo de concentracion
e Responsable del archivo histérico

8. Asimismo, deberd designarse por cada drea o por unidad a los siguientes
responsables:
e Responsable (s) de Archivo en Tramite
e Responsable (s) de correspondencia

7. No omito mencionar que de acuerdo al articulo 79 de la Ley General de Archivos, es
obhgucnon de cada Sujeto Obligado realizar la inscripcién y/fo refrendo al Registro -~
Nacional de Archivos, mismo que es operado por el Archivo General de la Nacién s
(AGN) y que concentra la informacién sobre los sistemas institucionales a nivel
nacional.

7

8. Una vez redlizados dichos nombramientos y designaciones, se deberd trabajar en !a/
conformacién del Grupo Interdisciplinario y remitir la evidencia relativa a dicha
integracion.

Ley General de Archivos Ley de Archivos del Estado de Puebla
Articulo 50. En cada sujeto obligado deberd existir  ARTICULO 50
un grupo interdisciplinario, que es un equipo de Encada sujeto obligado deberd existir un Grupo
profesionales de la misma institucién, integrado interdisciplinario, que es un equipo de

por los titulares de: profesionales de la misma institucién, integrado
1. Juridica; por los titulares de las éreas siguientss:

Il Planeacién y/o mejora continua; 1 Juridica;

ili. Coordinacién de archivos; il. Planeacién y/o mejora continua;

IV. Tecnologias de ia informacién; ill. Coordinacién de archivos;

V. Unidad de Transparencia; V. Tecnologias de Ia informacién;

VL. Organo interno de Control, 14 V. Unidad de Transparencia;

Vil. las dreas o unidades administrativas VI Organo interno de Control y

productoras de la documentacién. ' Vi Las dreas o unidades administrativas

El grupo interdisciplinario, en el émbito de sus productoras de la documentacion,

atribuciones, coadyuvarg en el andlisis de los El Grupo Interdisciplinario, en el Gmbito de sus
procesos y procedimientos institucionales que atribuciones, coadyuvard en el andlisis de los
dan origen a la documentacién que integran los procesos y procedimientos institucionales que

3|6 Calle 20 sur 902, Col. Azcarate. WP u E B I-A
Pueblia, Pue, C.P.72501 Tel: (222) 232 01 80,2 42 46 88 d
’ ¥ Un gobiemno presente

orchlvogeneraIdeleszqdo@pueblo.gob.mx e r—
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Secretaria

de Gobernacién
Gobierno de Puebla

o
%

2024, afio del Libro y la Lectura”.

El hecho de "formalizar” los puntos 5, 6 y 7 a través de un acta de cabildo relativa a la

integracién del Area Coordinadora y/o del Grupo Interdisciplinario, implica elevar el sustento
juridicoflegal/normativo de Ia responsabilidad de cada uno de las personas nombradas y
fortalece los nombramientos consecuentes.

Ley General de Archivos

Ley de Archivos del Estado de Puebla

Articulo 27. El Grea coordinadora de archivos
promoveré que las Greas operativas lleven a
cabo las acciones de gestién documental y
administracién de los archivos, de manera
conjunta con las unidades administrativas o
dreas competentes de cada sujeto obligado.

El titular del drea coordinadora de archivos
deberd tener al menos nivel de director general
© 'su equivalente dentro de la estructura
orgénica del sujeto obligado.

la persona designada deberd dedicarse
especificamente a las funciones establecidas en
esta ley y la de la entidad federativa en esta
materia.

ARTICULO 27

El érea coordinadora. de archivos promoverd
que las dreas operativas lleven a cabo las
acciones  de  gestion  documental y
administracién de los archivos de manera
conjunta con las unidades administrativas o
dreas competentes de cada sujeto obligado.

La persona titular del drea coordinadora de
archivos deberd tener al menos nivel de
director general o su equivalente o en su easo
una jerarquia inmediata inferior a quien ocupe
la titularidad dentro de Ia estructura orgénica
del sujeto obligado.

La persona designada deberd dedicarse
especificamente a las funciones establecidas en
esta Ley.

9. De la misma forma, hago de su conocimiento que cada Sujeto Obligado deberd
contar con un Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), segln lo dispuesto
por los articulos 23, 24, 25, 26 de la Ley de Archivos del Estado de Puebla y con
instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y
funciones, manteniéndolos actualizados de acuerdo a lo dispuesto por los articulos
13 y 14 de la Ley en cita y contard al menos con:

l.  Cuadro General de clasificacién archivistica. Que es aquel instrumento
técnico que refleja la estructura de un archivo con base en Ias atribuciones y
funciones de cada sujeto obligado.

l. Catdlogo de disposicién documental. Se entiende por el registro general y
sistemdtico que establece los valores documentales, la vigencia documental,
los plazos de conservacién y la disposicién documental.

il Inventarios documentales. Aquellos instrumentos de consulta que describen
las series documentales y expedientes de un archivo Yy que permiten su
localizacién (inventario general), para las transferencias (inventario de
transferencia) o para la baja documental (inventario de baja documental).

Calle 20 sur 802, Col. Azcarate.
Puebla, Pue, C.P.72501 Tel: (222) 232 01 80, 2 42 46 88
archivogeneraldelestado@ puebla.gob.mx
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“2024 ANO DEL LIBRO Y LA LECTURA “
Palmar De Bravo Puebla

12 de Noviembre de 2024

Secretaria de Ayuntamiento

Asunto: Solicitud de Capacitacion Presencial
Oficio PM-SA-003 /2024

LIC. MALYNALI ELENA GARCIA HERNANDEZ
SUBDIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

El que suscribe C. Ambrosio Barojas Rosas, Secretario de Ayuntamiento de Palmar de Bravo Puebla, por medio del
presente reciba un cordial Saludo y a su vez aprovecho para solicitar de la manera més atenta una capacitacion dentro
de las instalaciones del H. Ayuntamiento de Palmar de Bravo para las y los responsables de Archivo de Tramite de cada
drea generadora.

Estoy convencido de que esta formacion es esencial y les permitira desarrollar nuevas habilidades y asi en conjunto con
ustedes ser participes de la Cultura de Archivo, misma que nos permitira tener un orden adecuado facilitando cumplir

con nuestra obligacién de documentar todo acto que se derive de nuestras funciones.

Le agradezco de antemano la consideracion de mi solicitud.

Sin otro Particular por el momento, quedo de usted como su atento y seguro servidor.

AVENIDA CONSTITUCION No. 1.
COLONIA CENTRG



#2  GOBIERNO MUNICIPAL 2024 2027 @’lhp ﬂé@""j /i«@cLé?orc?vl e?r?clycjo
PA LMAR "' BRAVO Mocyel (otdes 0. ke Qropos \/ulne/ab/PJ

. escriliende wn nuwevo powvenit ‘L\ n\.ﬂ\mCLGn 6“\)6“ '9

%

_} Iy \ VL e Ve B .

] v mﬁy A : RO DEL LIBRO Y LA LECTURA

LN v diponhan 4@ Palmar De Bravo Puebla
Qec\b oxig el caéawr el 015 de nogiembry ‘Te 2024

Cc\\m o ‘“Qﬁ L0d¢  Breendo Lizeth Cordes Coraa 1541-24  PM-AM/003-2024

Goadal :
° ﬁp% % ] ASUNTO: CIRCULAR

= DIRECTORES Y TITULARES DEL yw ! Qec. 51 anging|
AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO el 0rlg7 y V auah B\ odre
PRESENTES. Zka Qesee! Vel e 15 N2

Quien Suscribe C. Clara Abad Mirdén, encargada de Archivo General del Ayuntamiento de Palmar de Bravo,
‘}& \\esnmados compaiieros por medio de la presente les envid un cordial saludo, asi mismo en cumplimiento por lo
-&) 3 lespuesto en la Ley General de Archivos en sus Articulos 2,7,8,9,10,16,20,21,23,26,27,50,51,116 y 121, la Ley de
&5} g N_{\@Archlvov del Estado de Puebla en sus Articulos 2,26,27,32, y 33 les reitero que las actividades de asesoria y
\ L T\‘i\capacitacién en materia de gestién documental y administracién de archivos, requieren la participacién de los
éJ\- AW 'involucrados en actividades en la materia para que adquieran los conocimientos del tratamiento integral de la \Q

éuﬂc/r S

Q) N\, documentacién a lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecucién de procesos de produccion, organizacion, 2;%

i“\\q ' ,\ ¥ acceso, consuita, valoracion documental y conservacidn, asi como la correcta administracién de los diferentes o

J 'Q‘w ™ archivos, motivo por el cual les solicito de: la manera mas atenta asista el responsable de Archivo de Tramite f_:_’ §

LN :J O\correspondiente a su Area a una capacitacion que se llevara a cabo en las instalaciones del Auditorio Municipal el /SQ?_

\\L | dia 19 de noviembre del presente afio a las 10:45 am y asi poder dar cumplimiento a lo establecido por la v S

~N S \ V\\ diferentes leyes en tema de Archivistica que como sujetos obligados debemos observar. -3
O\ 4 CL

Se les solicita ser participath)os y preseqjt.ar'tqdas sus dudas en cuanto el tema

. ” : | AL o | Oum Cmioj /

(\,L in otro particular por el momento, quedo de usted como su amable servidora. islnlz
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_BRAVD

'MUNItIPIO DE PALMAR DE BRAVO PUEBLA

REQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS

FOLIO INTERNO DEI.SOLIC!TANTE:[ PM-AM/002/2024 l

* FECHA DE SOLICITUD: 16-nov-24
DEPARTAMENTG / ARCHIVO MUNICIPAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: FECHA PREFERENTE DE ENTREGA:
ESTE MATERIAL SE UTILIZARA PAA BRINDAR UNA CAPACITACION A LOS RESPONSABLES DE ARCHIVC DE TRAMITE DE
':zc:::l::: SAOCSl;lBi'\‘IllZli) 0'_“ CADA AREA GENERADORA, BRINDADA POR PERSONAL DEL ESTADO DE PUEBLA EL DIA 19/11/2924 EN LAS
St |INSTALACIONES DEL AUDITORIO MUNICIPAL. : 0:4s
UNIDAD DE
! DESCRIPCION GENERAL
No. CANTIDAD o) |
1 1 PIEZA |CANON PROYECTOR
2 40 PIEZA BOTELLAS DE AGUA Y/O REFRESCO, CAFE
3 40 PIEZA |GALLETAS
4 40 PIEZA SILLAS
5 1 PIEZA MANTEL
6 1 PIEZA MESA GRANDE
N
;’
Nombre:
Cargo: ENCARGADA DE ARCVHIVO MUNICIPAL
FECHA DE RECEPCION POR F'::::’fg:’kcgzggg (;q
PARTE DEL AREA:

DEL BIEN O SERVICIO: )

OBSERVACIONES Y ANOTACIONES:

2 eolw Bosunsichn. Aor Tesomeia M’OHJOZ‘“’
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NO MUNICIPAL 202§ - 208, o= T | / 25 «2025, ANO DE LA MUJER INDIGENA"
Al ? IMAR DE BRAVO, PUE., 19 DE MARZO DEL 2025

34 A" 7 ASUNTO: SOLICITUD DE CONSTANCIAS
v nevo ﬁ Y H. AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO
3 S PM-AM/010-2025

O
w C(Q ~ o~ /(jq' ,((e\{%g/w '}Q

9“‘* >, 0, NE L o 5
& \‘746 O(CO (edo \ \0‘\, 3 ,9. \ﬂ Cx

W / 7 50! Vo }" W S *&CC}“”LO\

\«
DIRECTORES DEL H. AYUNTAMIENTO DE PALMAR DE BRAVO 2024-2027 \}q ;Z c 03 7_ 2
. \
KwLn Co pia Por medio de la presente reciba un cordial saludo, al mismo tiempo aprovecho
tCru‘cwch iu para hacer de su conocimiento que de acuerdo al articulo 21 fraccién Il y al W
Ui (€110 ‘ (¢

oficio PM-AM/001-2024 gue les hice llegar a sus dreas con fecha 28 de Octubre
12499 am ustedes designaron al responsable de archivo de Trdmite correspondiente a su% ‘

N
?\CCA ', drea mismos que fueron citados a una capacitaciéon impartida por C. A|on24\( 0'5

0 - \\’\O} Villegas Jefe de Departamento de Archivos Municipales y C.Gabriel Mayor QCC\\;\ \
( ol Castillo Capacitador del Archivo General del Estado con circular PM/003-2024 O 4 Pbitca
O
%O — en el auditorio Municipal el dia 19 de noviembre del 2024 y en el cual se dio L%lm \2®

capacitacién inicial en gestién Documental y Administracién de Archivos en lajy 17 - Lo e

) _\3 cual se dio a conocer las multas y/o sanciones en caso de incurir en falt

19 /&3 /2_ 5 (Art.116 y 118 de la Ley General de Archivo), de igual forma se les dio la tarea Q@;b\

LZg. Lo coprct-
\d\i\ddu el
u;o ‘3 JLAa&Cibiendo a por‘nr de la notificacién de este oficio hasta el dia 24 de marzo.

P"c cc(a pLC\ /&ﬂ/ ﬁﬂimﬂ/%ﬂﬂ /é"”‘? p’ﬁulb («O/a'

b a Gt flamics s
% nQ{ o rve flo oot Fare? - 63 L5
i otro particular por el enfoy espero do unare ues’ro favorable de su
0 .
‘ ) /
] Jh) A

de llevar a cabo capacitaciones virtuales de las cuales solicito por favor me BQU&\&,

ean enviadas via comreo o de manera fisica sus constancias, las cuales estaré \ ._Og'-}S

\/‘L

parte me despido de usted. a' Y Z 1 el lg L Gpld
K

Mrf\ ~awoilo wbano

- Lomﬂﬁw A ' | , i
Q@oéb\\")?%iﬁ N “” 1% c. CLARA'ABAD MIRON oo, Of’@ﬁ;
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ARCHIVO

(- Registro Nacional
“ana e Archivos

(GENERAL
pea INACTON

Constancia de inscripcion al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Municipio de Palmar de Bravo, Puebla

Archivo de Tramite: Archivo Histérico: Archivo de Concentraciéon:

32 1 1

Cdédigo de Registro

MX/2027/21032024
Emision: Vigencia:
2024-03-21 2025-03-21




| GOBIERNODE = [TTTemm | l Registro Nacional
MEXICO 'ana U8 Archivos

CARTA RESPONSIVA PARA REFRENDO EN EL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS
Puebla , México a 21 de marzo de 2025

A quien corresponda

Presente

Por medio de esta carta manifiesto expresamente ser servidor publico del/ de la Municipio de
Palmar de Bravo, Puebla y haber sido designado por el titular de mi sujeto obligado como
coordinador de archivos.

Expreso que la informacién proporcionada con relacién al sistema institucional de archivos del/
de la Municipio de Palmar de Bravo, Puebla donde laboro es fidedigna y veraz, la cual cumple
con la Ley General de Archivos conforme lo establecido en los articulos 10, 11, del 20 al 32.

Asi también, expreso que las designaciones del coordinador de archivos, asi como de los
responsables de archivo de tramite, concentracién (e histérico, en caso de que el drea cuente
con el) estdn apegados a lo establecido en los articulos 21, 27, 29, 30, 31 y 32 de la ley en

referencia.

Por lo mencionado anteriormente libero de toda responsabilidad a las autoridades del Archivo
General de la Nacién que administran el Registro Nacional de Archivos (RNA) de la informacién
y documentos compartidos en la plataforma del RNA.

Atentamente:

CLARA ABAD MIRON



